
  در کتابخانه بیمارستان بهارلو امانتفرآیند  یمشخط

 
آن شناخته  پویایی و کارآمدی هر کتابخانه مستلزم ارائه خدمات مناسب به مراجعین بوده و به عبارتی هویت هر کتابخانه نزد کاربران با ارائه خدمات

که با پرهیز از اعمال  داندیمبر خود لازم  بیمارستان بهارلو کتابخانه . لذاباشدیمکه بیشترین تبلور این خدمات در قسمت امانت کتابخانه  شودیم

و نیز  رکردهایددر میز امانت تلاش نموده و با پیگیری منظم  یدهسیسروبهبود و سهولت  جهت در، سلیقه شخصی و تبعیض در سیستم امانت خود

مشکلات موجود را بررسی و  ستیبایمتابخانه با تهیه آمارهای لازم از میز امانت ، این امکان را فراهم آورد. همچنین ککامپیوتری نمودن میز امانت

 آگاهی یابد. هاشرفتیپمرتفع نموده و نیز بر روند 

 

نت داده به اعضاء کتابخانه اما صرفا  و منابع علمی بیمارستان بهارلو  باشدیمامانت: استفاده از منابع و امکانات کتابخانه منوط به عضویت در کتابخانه 

 شودیم

 

 .باشدیم یاکتابخانه افزارنرم، ارائه مدارك مورد نیاز و ورود اطلاعات شخص متقاضی به : منظور از عضویت در کتابخانهعضویت

 کادر آموزشی بیمارستان (الف

 .باشدیم سیالتدرحقو مربیان رسمی، پیمانی و  یعلمئتیهکلیه اعضا  آموزشی بیمارستانمنظور از کادر

 دانشجوی تحصیلات تکمیلی ب(

 .باشدیمبه پزشکی یا دکتری تخصصی   ، دانشجوی شاغل به تحصیل منظور از دانشجوی تحصیلات تکمیلی

 کارکنان ج(

 باشدیمتهران  ، پیمانی، طرحی و قراردادی شاغل در دانشگاه علوم پزشکیمنظور از کارکنان کلیه پرسنل رسمی

 

موظف است منابع امانتی را با دقت بررسی نموده و در  رندهیگامانت. لذا باشدیمپاسخگو  رندهیگامانت، تنها شخص گرفته شدهدر قبال منابع امانت 

ملزم به پرداخت خسارت تعیین شده از  صورت نیا. در غیر عیب و نقص، بلافاصله مراتب را به مسئول میز امانت اطلاع دهد هرگونهصورت مشاهده 

 .نه می باشدطرف کتابخا

 

 :باشدیمتعداد و مدت امانت منابع بر اساس جدول زیر 

 مدت امانت تعداد منبع ءاعضا

 روز 30 جلد 6 هادنتیرزو  یعلمئتیهاعضاء 

 روز 20 جلد 5 تخصصی اریدست دانشجوی تحصیلات تکمیلی،

 روز 15 جلد 3 دانشجوی سایر مقاطع/کادر آموزشی بازنشسته

 روز 15 جلد 2 کارکنان

 روز 5 جلد 2 تهراندانشگاه علوم پزشکی  یهادانشکدهدانشجویان سایر 

 

 .باشدیم رییتغقابلمدت زمان امانت و تعداد منابع امانتی برحسب شرایط و با صلاحدید مسئول کتابخانه  -1تبصره 



 .است تغییر کند جاری کتابخانه ممکن یمشخطمدت زمان امانت منابع پر مراجعه و یا درسی بنا به تشخیص مسئول کتابخانه و طبق  -2تبصره 

 :شوندینممنابع زیر امانت داده  - 3تبصره 

 مرجع یهاکتابالف( 

 ب( نشریات ادواری لاتین

 (باشدیمو پرسشنامه بلامانع  نامهانیپا)تهیه کپی از چکیده  نامهانیپاج( 

 رزرو شده یهاکتابد( 

 جریمه دیرکرد

ارسال پیام به پست الکترونیکی عضو،  صورتبه یرساناطلاعگرفته شده در موعد مقرر به کتابخانه برگشت داده نشود ضمن منابع به امانت  کهیدرصورت

 به ترتیب زیر محاسبه خواهد شد: رکردیدجریمه 

  شودیمیادآوری  دهندهامانتبه  روز 7تأخیر به مدت  (الف 

 خواهد بود از امانت هر نوع کتاب محروم روز 10تأخیر تا  هرروزبه ازای  سپس ، ابتدا اخطار وروز 15روز تا  7ب ( تأخیر بیش از 

 برنگرداند از ، عضو تا زمانی که امانت گرفته شده را به کتابخانهماه خواهد شد 2روز منجر به تعلیق کارت عضویت برای مدت  15ج ( تأخیر بیش از 

 خواهد شد جبران خسارتو مشمول امانت کتاب محروم 

 جبران خسارت

و  باشدیمشده از کتابخانه را گم نماید، موظف به تهیه و تحویل اصل آن حداکثر ظرف مدت یك ماه  گرفتهامانتمنابع  رندهیگامانت ( چنانچهالف

 .باشدیمتشخیص چگونگی امر به عهده مسئول کتابخانه 

بایستی با صلاحدید مسئول و نیاز کتابخانه منبع دیگری را  رندهیگامانتشد منابع امانتی گمشده در بازار )داخل و خارج کشور( نایاب با ( چنانچهب

 پرداخت جریمه به شرح زیر خواهد بود: صورت نیانماید. در غیر   جایگزین

 ارز آزاد محاسبه خواهد شد. کتاب و نشریات ادواری مطابق قیمت روز با  ب(-1

موظف است قیمت  رندهیگامانتنباشد،  ریپذامکانیك جلد از آن مفقود گردد و تهیه آن ، چنانچه یادورهچند جلدی یا  یهاکتاب در مورد ( ب-2

 نماید. ( پرداختیك دوره کامل کتاب را با نرخ روز و یا ارز آزاد )کتب لاتین

عضویت وی ضبط و از  نسبت به جبران خسارت به نحو مقتضی اقدام نماید و تا حصول نتیجه، کارت در اسرع وقت  ستیبایم رندهیگامانت ب(-3

 محروم خواهد بود. امانت گرفتن منابع 

 



 حسابهیتسو

، مأموریت بیش از سه ماه، فرصت مطالعاتی یا انتقال به دانشگاه دیگر بایستی با کتابخانه ، بازخریددر صورت بازنشستگی یعلمئتیهاعضا  -الف(

 .نمایند حسابهیتسوواحد مربوطه 

 دریافت نمایند حسابهیتسوبایستی از کتابخانه واحد مربوطه فرم  هادانشگاه، انتقال و یا مهمان شدن در سایر یلیالتحصفارغدانشجویان هنگام  -ب(

را به کتابخانه اعلام تا کتابخانه  اندشدهموظف است لیست دانشجویانی که به هر دلیل محروم از تحصیل یا اخراج  هادانشکدهواحد آموزش  -ج(

 با دانشجو اقدام نماید. حسابهیتسونسبت به 

با کتابخانه واحد مربوطه  ستیبایم مدتیطولانیا مرخصی  هادانشگاه، انتقال به سایر ، بازخریدکارکنان دانشگاه در صورت بازنشستگی -د(

 نماید حسابهیتسو

 رعایت نظم در کتابخانه

استفـاده هـرچـه بیشتـر از محیـط آرام کتابخانه و حفظ و حراست از اموال  منظوربهمنابع علمی،  امانت گرفتن اعضاء کتابخانه هنگام مراجعه و

 :باشندیمآن موظف به رعایت موارد زیر 

 الزامی است محیط کتابخانه رعایت سکوت مطلق در تمام-1

 .باشدیمممنوع  دا یاک فضای کتابخانهو سیگار کشیدن در  خودداری از خوردن، آشامیدن -2

 .باشدیموسایل شخصی به داخل مخزن کتابخانه ممنوع  هرگونهین از بردن مراجع -3

 رعایت شئونات اسلامی -6

 سادات حسینیل: عصمت اتهیه و تنظیم از مسئول کتابخانه

 1402 مرداد

 

 
 

 

  

 

 

 

 


